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 233 מסמכרז   -זמניחשב/ת שכר לתפקיד ה  /דרושלחברה למרכזים קהילתיים מתנ"ס נהריה 
 
 

 : תיאור התפקיד

 בכפיפות למנהלת הכספים. ת אחריות על הכנת המשכורו  •

קבלת דו"חות נוכחות העובדים המאושרים ע"י המנהל בדיקתם, הזנתם למערכת השכר והפקת   •

 תלושים ודו"חות נלווים. 

 . קופות גמל(, דיווחים שוטפים לרשויות )מס הכנסה, ביטוח לאומי •

 מתן מענה מקצועי לעובדים ומנהלים בנושאי שכר ודיני עבודה.  •

 וסיום העסקת עובדים.קליטה   •

 

 : דרישות בתפקיד

 חובה ידע בדיני עבודה, מס הכנסה, ביטוח לאומי ופנסיה. •

 אקסל. ,  MY HRמשאבי אנוש  , מערכתיתרון בהרגל –: שכר מערכותב שליטה מלאה וניסיון •

 יתרון.  – הכרות עם תוכנות החברה למתנ"סים  •

 חובה.  –ניסיון מוכח של שנה לפחות בחשבות שכר  •

 תודעת שירות גבוהה, תקשורת בין אישית מעולה,  יכולת עבודה עצמאית, קפדנות ודייקנות.  •

 

 השכלה:

 .ך/תשכר מוסמ ת/תעודת חשב  •

 

 חודשים.  4 –, תקופת העסקה משוערת 75%עד אחוז משרה: 

 

 

 .מיועדת לנשים גברים כאחד הצעהה
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